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Birimi Egitim Fakiiltesi Dekanlig1

Kadro Unvani Sef

Gorev Unvani Ogrenci Isleri Sorumlusu

Bagli Bulundugu Amir Fakdilte Sekreteri

Vekalet

Serap Karaca

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
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Ogrenci ve programlarla ilgili tiim bagvurulari inceleyerek gereken yazigmalar yapmak.

Ogrenci Isleri Dairesi Baskanlig1 ile Dekanlik arasindaki yazismalar1 hazirlamak ve takip etmek.
Ogrenci Disiplin sorusturmalarini hazirlamak ve sonlanana kadar olan siirecin takibini yapmak.

Okul Deneyimi, Ogretmenlik Uygulamasi ve Topluma Hizmet Uygulamalari derslerinin yazismalarimi
yapmak.

Yatay gecis, yan dal ve ¢ift anadal bagvurularin1 almak, takibini yapmak ve Fakiilte Y6netim Kuruluna

sunmak tlizere kararlar1 hazirlayarak Fakiilte Sekreterine iletmek.

. Fakilte Kurulu ve Fakilte Yonetim Kurulu kararlarini hazirlamak ve Fakiilte Sekreterine sunmak.

Dekanliga baglh dersliklerin programlarini ilgili Dekan Yardimeist ile is birligi i¢inde diizenlemek.

Fakltenin tim dersliklerini ve programlarini takip etmek.

. Yonetmelik ve yonergeler hakkinda 6grencilere danismanlik gorevini yerine getirmek.

10. Yapilan isler hakkinda Fakiilte Sekreterine bilgi vermek,

11. Hassas ve riskli gérevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek.

12. Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak.




Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimlarini okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ve taahht ederim.
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