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Birimi Egitim Fakiiltesi Dekanlig1
Kadro Unvani Teknisyen
Gorev Unvant Teknisyen

Bagli Bulundugu Amir Fakdilte Sekreteri

Vekalet
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
1. Elektronik Belge Yonetim Sistemi tizerinden sorumluluk alani ile ilgili yazigmalar1 yapmak.
2. Fakiilteye ait tim binalarin elektrik isleri, bakim, onarim ve tamirat islerini yapmak.
3. Fakiilteye ait tiim binalardaki aydinlatma lambalar1 ve prizlerin kontroliinii yapmak.
4. Fakiilte biinyesinde elektrik arizasi ile ilgili olarak bakimi ve onarimi yapilamayan isleri Fakiilte

Sekreterine rapor ederek gerekli birimlere bildirmek.

o

Fakiilteye ait elektrik panolarinin kontrollerini yapmak.

6. Is verimliligi ve baris1 agisindan diger birimlerle uyum icerisinde calismaya gayret etmek.

7. Dekanliga ya da kisilere ait her tiirlii bilgi ve belgeyi korumak, ilgisiz kisilerin eline gegmesini

onlemek, Fakiilte Sekreteri veya Dekanin onay1 olmadan kisilere bilgi, belge ve malzeme vermekten

kacinmak.

8. Yapilan is ve islemlerde iist yoneticileri bilgilendirmek, yapilamayan isleri gerekgeleri ile agiklamak.

9. Calisma ortaminda is saglig1 ve glivenligi ile ilgili hususlara dikkat etmek, mevcut elektrikli aletlerde

gerekli kontrolleri yapmak.

10. Bagli oldugu yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.




Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimlarin1 okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ve taahhut ederim.

Adi Soyadi
Tarih

Imza

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

....... Looiid o IRTTURY ST S

Fakiilte Sekreteri Dekan
imza Imza




