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Birimi Egitim Fakiiltesi Dekanlig1
Kadro Unvani Hizmetli
Gorev Unvani Temizlik Personeli

Bagli Bulundugu Amir Fakiilte Sekreteri, idari Amir

Vekalet
Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
1. Gorev alaninda, odalarin havalandirmasini saglamak
2. Gorev alaninda leke ¢ikarma, siipiirme, yiizey temizleme ve yikama iglemlerini yapmak
3. Mesai bitiminde odalarin pencere ve kapilarinin kapali olmasini saglamak
4. Akademik ve idari personel odalarmin temizlenmesi, ¢op kovalarinin kontrol edilerek, dolu olanlarin
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10.
11.
12.
13.
14.

bosaltilmasini yapmak

Bina icerisinde periyodik temizlik islerinin gerceklestirmek

Fakiilte Sekreterinin verdigi diger temizlik gorevlerini yerine getirmek

Fakulte ile ilgili her ttrli bilgi ve belgeyi korumak, ilgisiz kisilerin eline gegmesini 6nlemek
Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcilar1 veya Dekanin onay1 olmadan kisilere bilgi, belge ve malzeme
vermekten kaginmak

Calisma sirasinda gabukluk, gizlilik ve dogruluk ilkelerinden ayrilmamak

Yapilan is ve islemlerde Ust yoneticileri bilgilendirmek, yapilamayan isleri gerekceleri ileagiklamak
Birim igerisindeki butln alanlarin islevselliginin devamliligini saglamak

Is verimliligi ve baris1 agisindan diger birimlerle uyum igerisinde ¢aligmaya gayret etmek

Calisma ortaminda is saglig1 ve giivenligi ile ilgili hususlara dikkat etmek

Gorev alaninda karsilastiklar: herhangi bir uyumsuzluk veya sorunu amirlerine bildirmek




15. Sorumlu bulundugu alanlardaki mal ve malzemeleri korumak, kaynaklarin verimli ve ekonomik
kullanilmasini saglamak

16. Amirlerince verilecek diger gorevleri yapmak

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimlarin1 okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ve taahhut ederim.
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