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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
1. 2547 sayill YOK Kanunu’nda belirtilen gorev ve sorumluluklari yerine getirmek.
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Fakilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu kararlarini kontrol etmek, toplantiya hazir hale getirmek ve
imza yetkisi olmaksizin toplantilara katilmak.

Fakulte web sayfasini diizenlemek ve siirekli takibini yapmak.

Bilirkisilik gorevlendirmeleri ile ilgili yazismalarin koordinasyonunu saglamak.

Fakiiltede is saglig1 ve giivenligi ile ilgili caligmalar yiiriitmek.

Fakiiltemiz Bilgisayar Destek Ofisi ve Teknolojik Kaynaklar Merkezinin isleyis ve yonetiminden
sorumlu olmak.

Ek ders ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini takip etmek ve onayin1 yapmak.
Goreviyle ilgili evrak, esya, arac ve gerecleri korumak ve saklamak.

Gorev alanmma giren konularda komisyonlar kurmak, komisyon caligmalarinin takibini yapmak ve
stiresi iginde sonucglandirilmalarini saglamak.

Calisma odalart ve dersliklerle ilgili ihtiyaclarin belirlenmesi, hazirliklarin gbézden gegirilmesi ve
caligmalarin denetlenmesini saglamak.

Laboratuvarlarla ilgili gerekli is giivenligi tedbirlerinin alinmasini saglamak.

Tahakkuk, tasinir mal kayit kontrol, depolarin diizenli tutulmasini saglamak ve Dekana bilgi vermek.
Fakiiltede ihtiya¢ duyulan Yapi Isleri Teknik Daire Bagkanlig1 kapsamindaki faaliyetler ile diger tadilat
ve onarimlar konusunda koordinasyonu saglamak.

Teknik, teknolojik ve fiziksel altyapinin planlanmasi, verimli kullanimi ve iyilestirilmesini saglamak.

Cevre, temizlik, bakim ve onarim hizmetlerinin diizenli ytiriitiilmesini saglamak ve denetlemek.
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Mezunlar ile iligkiler gelistirilebilmesi konusunda Boliim Baskanlar1 ile ortak ¢alismalar
gerceklestirmek.

Akademik disiplin faaliyetlerini yuritmek.

Idari/Akademik izin formlarmi kontrol etmek ve imzalamak.

Yillik faaliyet raporunu kontrol etmek ve sonlandirmak.

Fakiilte tarafindan diizenlenecek konferans, panel, toplanti, sempozyum, seminer, yemek, gezi, teknik
gezi gibi etkinlikleri organize etmek.

Gorevini ilgili mevzuatlar, kalite yonetim sistem politika hedefleri ve prosedurlerine ve i¢ kontrol
sisteminin tanim ve politikalarina uygun olarak yiriitmek. Kalite ve i¢ kontrol ydnetim sistemi
belgelerinde belirtilen ilave gorev ve sorumluluklari yerine getirmek ve is giivenligi ile ilgili uyar1 ve
talimatlara uymak.

Dekanin gorevi basinda olmadig1 zamanlarda vekalet etmek.

Dekanin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimlarin1 okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ve taahhut ederim.
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