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Birimi Egitim Fakiiltesi

Kadro Unvani Profesor

Gorev Unvant Dekan Yardimcist (Ogrenci Isleri)

Bagli Bulundugu Amir  |Rektdr, Rektor Yardimcilari, Dekan

Vekalet Dekan Yardimcisi (Idari)
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
1. 2547 Sayili YOK Kanunu’'nda belirtilen gérev ve sorumluluklart yerine getirmek.

10.
11.

Fakilte Kurulu ve Fakiilte Yo6netim Kurulu kararlarini kontrol etmek, toplantiya hazir hale getirmek ve
imza yetkisi olmaksizin toplantilara katilmak.

Ilgili Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu kararlarmi kontrol etmek, toplantiya hazir hale
getirmek ve imza yetkisi olmaksizin toplantilara katilmak.

Ogrenci Isleri ofisi faaliyetlerinin ilgili mevzuata uygun isleyisini saglamak konusunda gdzetim ve
denetim yapmak.

Egitim ogretim planlanmasi ve egitim programlarinin gelistirilmesi konusunda c¢alismalar yapmak,
online derslerin yiiriitiilmesi siireglerinde koordinasyonu saglamak ve onerilerde bulunmak.

Fakiilte ve BOlim programlarindaki ders ve smavlarin planlanmasinda dersliklerin islevsel
kullanilabilmesi i¢in gerekli diizenlemeleri yapmak.

Egitim 6gretim alanindaki mevzuatin takibini yapmak, bu alanda sistem, metot, teknik ve 6grenme
kaynaklarinin gelistirilmesi konusunda 6nerilerde bulunmak.

Fakiilte kiitiiphanesi ve 6grenci kuliiplerinin faaliyetlerinin koordinasyonunu saglamak.

Ogretmenlik uygulamas siireglerini dgrenci isleri ofisi ve Milli Egitim Bakanlig1 ile koordinasyon
icinde ylriitmek ve toplantilara katilmak.

Ogrenci disiplin faaliyetlerini yiiriitmek.

Yatay gecis, dikey gecis, ¢ift anadal ve yan dal programlarinin 6grenci kabulleri ile ilgili ¢aligmalar

takip etmek.




12. Ogrenciler ile ilgili diizenlenecek etkinleri diizenlemek ve denetlemek.

13. Ogretim eleman1 ve ogrencilerin Erasmus, Farabi, Mevlana degisim programlar1 ile ilgili
koordinasyonu saglamak.

14. Fakiilte ile ilgili yapilacak olan organizasyonlarda (Ogretmenler giinii, Zeka ve Yetenek Kongresi vb.)
kendisine verilen gorevleri yapmak.

15. Sorumluluk alanindaki Kalite Giivence ve Stratejik Plan ¢alismalarini yiiriitmek, raporlar1 hazirlamak,
komisyon toplantilarina baskanlik etmek ve sistemlere bilgilerin aktarilmasini saglamak.

16. Yillik faaliyet raporunu kontrol etmek ve sonlandirmak.

17. Dekanin gorevi baginda olmadig1 zamanlarda vekalet etmek.

18. Dekanin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

Bu dokiimanda agiklanan gbrev tanimlarin1 okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ve taahhut ederim.
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