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Birimi Bolimii

Kadro Unvani Profesor

Gorev Unvani Boliim Baskant

Bagli Bulundugu Amir Dekan

Vekalet

Boliim Bagkan Yardimecist

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
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Yiiksekogretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket etmek.
Boliimiin alanina uygun anabilim dallarinin kurulmasini saglamak.

Bolimun egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerinin diizenli yiriitilmesini saglamak.

Kaynaklarin etkili, verimli ve ekonomik olarak kullanilmasini saglamak.

Fakiilte Kurulu toplantilarinda boliimii temsil etmek.

Boliimle ilgili gelismeleri takip etmek, yasanan sorunlar1 ¢c6zmek i¢in gerekli toplantilari yapmak.
Boliimiin kadro ve 6gretim elemani ihtiyacini planlayarak Dekanliga sunmak.

Akademik personelin performansini izleyerek Dekanliga bilgi vermek.

Boliimde gorevli elemanlar izlemek ve gorevlerini tam olarak yapmalarini saglamak.

. Boliimiin faaliyet, stratejik plan ve performans kriterlerini hazirlamak.
. Bitirme tezlerini ve lisansUst tezlerini izlemek.

. Lisansiistli sinavlarina bagvuran adaylarin smavlariin yapilmasini saglamak ve danmigsmanliklarini

uygun sekilde dagitmak.

Raporlu ve izinli 6grencilerin durumlarini degerlendirmek.

Engelli ve yabanci uyruklu 6grencilerin sorunlari ile ilgilenmek.

Ders programlarinin ve sinav programlarinin yapilmasimi ve Ogretim elemanlar1 ile Ogrencilere
duyurulmasini saglamak.

Ders programinin ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve 6gretim elemanlarinin bilim alanlarina
uygun olarak yapilmasini saglamak.

Bolum web sayfasi igeriginin hazirlanmasi ve giincellenmesini saglamak.
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Ek ders 6demeleri ile ilgili belgeleri zamaninda Dekanlia ulagtirmak.
Bilimsel toplantilar diizenlemek, 6gretim elemanlarinin ulusal ve uluslararasi faaliyetlere katilmalarini
tesvik etmek.

Ogretim elemanlariin gérev siirelerinin izlenmesi ve uzatilmasi ile ilgili islemleri yiiriitiilmesini
saglamak.

Erasmus, Farabi ve Mevléana degisim programlari ile ilgili faaliyetleri yiiriitmek.

Gorev alaninda karsilastiklar: herhangi bir uyumsuzluk veya sorunu amirlerine bildirmek.

Gorevini ilgili mevzuatlar, kalite yonetim sistem politika hedefleri ve prosedurlerine ve i¢ kontrol
sisteminin tanim ve politikalarina uygun olarak yiiriitmek.

Kalite ve i¢ kontrol yonetim sistemi belgelerinde belirtilen ilave gorev ve sorumluluklart yerine
getirmek ve is giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uymak.
Laboratuvarlarla ilgili gerekli is giivenligi tedbirlerinin alinmasini saglamak.

. Dekanin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimlarin1 okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ve taahhut ederim.
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