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Kadro Unvani Profesdr, Dogent, Dr. Ogretim Uyesi

Gorev Unvani B6lim Baskan Yardimcisi

Bagli Bulundugu Amir  [Dekan, Boliim Baskani

Vekalet

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
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Boliimiin egitim-6gretim ve aragtirma faaliyetlerini diizenli ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesinde
Boliim Basgkanina yardimei olmak,

2547 Sayili YOK Kanunu kapsaminda akademik gorevlerini yerine getirmek,

Gorevlendirildigi komisyon, komite, kurul, vb. ¢alisma gruplarinda yer almak, gerektiginde ilgili
raporlar1 hazirlamak,

Ogrencilere egitim-6gretim siirecinde danismanlik yapmak.

Program i¢in Bologna, Erasmus, Farabi vb. programlarin ¢calismalarina katilmak.

Program i¢i planlanan etkinliklerin yiiriitiilmesini saglamak ve Boliim Baskanina bildirmek.
Ogrencinin ihtiyag duydugu mevzuat (ders icerigi, transkript, yatay ve dikey gegis, ders alma, ders
birakma, kredi hesaplama, disiplin yonetmeligi vb.) islemleri hususunda danismanlik yapmak.

Sinav programlarini (derslerin, gézetmen sayilarinin ve sinav salonlarinin) kontrol etmek.

Boliimdeki psikolojik ve rehberlik destegine ihtiyaci olan 6grencileri PDR merkezine yonlendirmek ve

bu dgrencilerin egitim-6gretim ve becerilerinin takibini saglamak ve Boliim Baskanin bilgilendirmek.

10. Program Ogrencilerinin staj komisyonu dahilinde her tiirlii staj islerinin takibini ve onayini

gergeklestirmek,

11. Program 6grencilerinin mezuniyet islemlerini takip etmek ve mezuniyetini onaylamak.

12. Gorev alaninda karsilastiklart herhangi bir uyumsuzluk veya sorunu amirlerine bildirmek.

13. Gorevini ilgili mevzuatlar, kalite yonetim sistem politika hedefleri ve prosedirlerine ve i¢ kontrol

sisteminin tanim ve politikalarina uygun olarak yiriitiir. Kalite ve i¢ kontrol yOnetim sistemi




belgelerinde belirtilen ilave gérev ve sorumluluklar1 yerine getirmek ve Is giivenligi ile ilgili uyar1 ve
talimatlara uymak.

14. Boliim Bagkaninin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimlarin1 okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ve taahhut ederim.
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