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Risk Diizeyi Gorevin Yerine
SI:: Hassas Gorevler Gorevli Personel Birim Ydneticisi Alinmasi Gereken Onlemler (Yiiksek- Getirilmemesinin Sonuglari
Orta-Diisiik)
Kanun ve Tum Birimler ve | Dekan Tim personel Kanun ve 1-Isin Aksamasi
Yonetmeliklerin takibi Kisiler Yonetmelikleri takip etmekle 2-Zaman Kayb1
ve uygulanmasi sorumludur. Bu konuda dogacak y 3-Giiven Kaybi
1 e Yiiksek L .
olan zararlar ile ilgili bilgilendirme 4-1dari ve Mali Yaptirimlar
yapildiktan sonra sorumluluk
kisilerde olacaktir.
Biitcenin hazirlanmasi Satin Alma Birimi | Dekan, Fakiilte Biitce Fakiiltenin ihtiyaglarina gore 1-1dari ve Mali Yaptirimlar
ve yonetimi Sekreteri en verimli sekilde kullanilmak 2-Islerin Aksamasi
2 tizere hazirlanmali ve hiyerarsiye Yiiksek 3-Sorugturma
gore tiim kisiler
bilgilendirilmelidir.
Tasimir mallarin teslim Tasmir Kayit Dekan, Fakilte Mal Kabul ve Muayene 1-Idari ve Mali Yaptirimlar
alinmasi, depoya Yetkilisi Sekreteri Komisyonu tarafindan onaylanan 2-Sorusturma
3 yerlestirilmesi mal ve malzemeler Tasinir Mal Yilksek 3-Islerin Aksamam
Yonetmeligi ¢cer¢evesinde islemleri 4-Yanlis Islem
tamamlanir.
Devamli stok takibi. Taginir Kayit Dekan, Fakulte Personelin mali mevzuat 1-Sorusgturma
Tasinirlarin yangina, Yetkilisi Sekreteri egitimlerine katiliminin saglanmasi 2-Idari ve Mali Yaptirrmlar
4 1slanmaya, bozulmaya, gerekmektedir. 3-Islerin Aksamasi

calinmaya ve benzeri
tehlikelere karsi
korunmasi

Personelin bilgilerinin sirekli
giincel tutulmasi gerekmektedir.

4-Yanlis Islem




Tasinir islemlerinin takibinin ilgili

mevzuata gore saglanmasi

gerekmektedir.
Fakultede tim Idari Personel Fakulte Sekreteri Kurum i¢i veya kurum dig1 siireli 1-Giiven Kayb1
yazigsmalarin zamaninda yazilar igin siireli yazi takip 2-Sorusturma
hazirlanmasi, ilgili birim cizelgesi olusturulmasi. Siireli 3-Gorevin Aksamasi
ya da kuruluglara yazilari son giine birakmamaya Yuksek 4-Idari ve Mali Yaptirimlar
iletilmesi 6zen gosterilmesi

En hizli sekilde birim amirlerinin

haberdar edilmesi
Fakilte Kurulu, Fakiilte | Idari Personel Fakulte Sekreteri Karar yazilari yasal mevzuatlar 1-Sorusturma
Yonetim Kurulu ve ger¢evesinde hazirlanacaktir. 2-Gorevin Aksamasi
Disiplin Kurulu Kurul karar tarihlerine ve 3-Yanlis Islem
kararlarinin yazilmasi ve sayilarina dikkat edilecektir. Yuksek 4-Bilgi Kayb1
ilgililere tebligi llgililere teblig yapilirken ilgili

karar yazilari teblig tutanagi ile

teslim edilmesi gereklidir.
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